
 

 
 های سازمانیشرح وظایف پست فرم 

 

 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 1از  1 صفحه:

و   تشکیلاتدفتر   عنوان واحد سازمانی:

            بودجه

 یکارشناس بهره ور  عنوان پست:

 

 288 شماره پست:

 یبه اهداف بهره ور  یابیاقدامات جهت دست هیگزارش عملکرد کل هیته -1

 برنامه جهت ارتقاء بهره ور  یاحصا -2

 به مقام مافوق ی ابلاغ  یهایو خط مش استهایدر چارچوب س یخاص اصلاحات نظام ادار یطرحها و برنامه ها شنهادیو پ  مطالعه -3

 یشرکت منطبق با نقشه راه اصلاح نظام ادار یبرنامه جامع اصلاح نظام ادار هیامور مربوط به ته انجام -4

 در شرکت یبرنامه اصلاح نظام ادار یاجرا تیگزارش از وضع هیته یانجام مکاتبات لازم برا  -5

 دهندگان شنهادیو پاسخ دادن به پ  شنهادها یرد پ  ای  رشیو پذ یدگ یثبت رس افتیدر ندیفرا انجام -6

 در صورت لزوم شنهادها ینظام پ  رخانهیدب قیاز طر ی کارشناس یگروهها ا یبه افراد  یشنهادیپ  یطرح ها ارجاع -7

 تهیشده در کم رفتهیپذ  ی شنهادهایپ  یاجرا یریگیو پ   شنهادهاینظام پ  یبررس تهیمصوبات کم ابلاغ -8

 شرکت یارتقاء بهره ور یلازم برا یبرنامه ها شنهادیو پ  یبررس مطالعه -9

 ی بهره ور یشاخصها انهیگزارش عملکرد سال  جینتا لیتحل  -10

 مرتبط  یآموزش یو دوره ها شهایو شرکت در جلسات هما   یو مقررات ارائه گزارشها و نظرات کارشناس نیقوان یمطالعه و بررس -11

 یو بهره ور یانجام کار و تحول ادار یبهبود روشها یبرا قیو ارائه طر یزیبرنامه ر  -12

 مقام مافوق  یاز سو یسازمان فیوظا امور محوله در حوزه ریانجام سا -13

  ریو عند اللزوم سا  دینما فهینظر مافوق انجام وظ ریز یمنیا ستمیس تیری الزامات مد تیبا رعا فیوظا یپست موظف است در اجرا  نیشاغل ا -14

 با شغل را انجام دهد  مرتبطی امور ارجاع 

 

 امضاء عنوان پست سازمانی نام و نام خانوادگی مسئولين مربوطه

 دفتر معاون یافشار یمرتض تعيين كننده وظايف

 
 

 مرادلو ناصر تاييد كننده وظايف 

 

 و بودجه  لاتیدفتر تشک سرپرست

 
 

  و بودجه  سرپرست دفتر تشکیلات ناصر مرادلو مسئول واحد تشكيلات 

 


